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RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO
N°252 -2024-UNTRM/CU

Chachapoyas, 1 4 M/—\R 2024

VISTO:

El acuerdo de sesién extraordinaria N° XI de Consejo Universitario, de fecha 13 de marzo de 2024; y

CONSIDERANDO:

Que la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas, organiza su régimen de
gobierno de acuerdo a la Ley Universitaria N° 30220, su Estatuto y reglamentos, atendiendo a sus

necesidades y caracteristicas;

Que mediante Resolucién de Asamblea Universitaria'N®:022-2023-UNTRM/AU, de fecha 01 de diciembre
de 2023, se aprueba la Actuallzaaon de! Estatuto de la Unlver5|dad Nacional Toribio Rodriguez de
Mendoza de Amazonas; ’ ‘

Que mediante Resolucion de Consejo Unlversntarlo N°® 947- 2023 UNTRM/CU de fecha 27 de diciembre

de 2023, se aprueba la Directiva-N° 030 2023 UNTRM ‘UM “Directiva para _la Elaboracién, Propuesta,

Aprobacion, Modnﬁcaaon y. Derogauon de\Documentos de Gestion, Admlnlstratlva de la Universidad
Ay

Nacional Toribio Rodrlguez de Mendoza.de Amazonas \« — g L

Que con Oficio N° 015 2024 UNTRM iDGA UP de fegha 15 de febrero de 2024 la Jefa de la Unidad
Patrimonial, remite a la: Dlrectora General de Admlmstraaon el proyecto de "DIRECTIVA PARA EL
INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE
MENDOZA DE AMAZONAS"' con el Informe Sustentarlo N2 03 2024 UNTRM -DGA/UP, de fecha 15 de
febrero de 2024, =+ © NS ~— § ,1 i ¢

Ll

Que mediante OfICIO N° 0556 2024 UNTRM R/DGA de fecha 16 de febrero de 2024 la Directora General
de Administracion, remlte a Ia Jefa dela Oﬁcuna de’ PIaneamlento y Presupuesto eI proyecto de “DIRECTIVA
PARA EL INVENTARIO DE LOS' BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ
DE MENDOZA DE AMAZONAS" presentado bor la Unldad Patrlmomal para su revisién y tramite
correspondiente; ry , \

Que con Informe N° 036-2024- UNTRM R OPP/UM,,de fecha 29 de febrero de 2024 el Jefe de la Unidad
de Modernizacién, informa a la Jefa de la- Oficina. de Plarieamiento y Presupuesto, que en virtud del
principio de licitud y segregacién de funciones, concluye: 3.1. Que, de la revisién del proyecto de directiva
presentado por la Unidad Patrimonial, en condicion de area usuaria, se identifica que fue formulado en el
marco de las funciones asignadas en el ROF de la UNTRM y acorde a lo establecido en la Directiva N° 030-
2023-UNTRM/UM, de modo que, contando previamente con el visto bueno del area usuaria, es factible la
aprobaciéon del proyecto de "DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS”,

Que mediante Oficio N° 0349-2024-UNTRM-R/OPP, de fecha 04 de marzo de 2024, la Jefa de la Oficina
de Planeamiento y Presupuesto, remite a la Jefa de la Oficina de Asesoria Juridica, el proyecto de
“DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO

RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS", para el pronunciamiento legal que amerite;

Que con Informe Legal N° 90-2024-UNTRM-R/OAJ, de fecha 06 de marzo de 2024, la Jefa de la Oficina de
Asesoria Juridica, por las consideraciones expuestas, concluye opinando que: Resulta factible la aprobacién
del proyecto “DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD
NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS', bajo las disposiciones de la Directiva N°
030-2023-UNTRM/UM;
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Que con Oficio N° 0936-2024-UNTRM-R/DGA, de fecha 07 de marzo de 2024, la Directora General de
Administracién, remite al sefior Rector, el proyecto de "“DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES
PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS”, que
encontrandose acorde al marco normativo y con el visto bueno de las dreas competentes, recomienda
poner a consideracion del Consejo Universitario para su respectiva aprobacién con acto resolutivo;

Que asimismo, el Estatuto Universitario sefiala en el “Articulo 30. Consejo Universitario. El Consejo
Universitario es el mdximo 6rgano de gestion, direccién y ejecucién académica y administrativa de la
UNTRM. (...)";

Que el Consejo Universitario en sesién extraordinaria, de fecha 13 de marzo de 2024, acord6 aprobar la
“DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS,BIENES PATRIMONIALES DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO

RODRIGUEZ DE MENDOZA DE AMAZONAS" !a cual consta en vemhsnete (27) folios;

Que estando a lo expuesto y en eJercxao de Ias atnbuc:ones que a Ley Universitaria N° 30220, el Estatuto
Universitario y el Reglamento de OrganlzaCIon y Funcnones aprobado mediante Resolucién Rectoral N°
022-2023-UNTRM/R y ratlflcado Jcon Resqucnon de Consejo Unlver5|tar|o N° 012-2023-UNTRM/CU, le
confieren al Rector en; calldad de Pre5|dente del Consejo'Unlversnarlo,,y consnderando gue mediante
Resolucién Rectoral N° 066- 2024 UNTRM/B de fecha'01 de marzo de 2024, se resuelve en el Articulo
Primero.- Encargar el despacho del Rectorado de la Umversildad Naaonal TOI’IbIO Rodriguez de Mendoza
de Amazonas, a la Dra, 'MARIA NELLY. LUJAN 4ESPINOZA Vicerrectora de Investigacion de esta Casa
Superior de Estudios, del. 07 al 17 de marzo de; 2024 con todas las atnbuaones inherentes al cargo, por
ausencia justificada del tltular y contando con los vustos buenos de la Dlreccmn General de Administracién,
Oficina de Asesoria Jurldlca ydela. Unldad de Modernlzaaon, p ! F

p
F 3 @ L
4 [

SE RESUELVE: ot LEm ,‘;;“"’

\

{

ARTICULO PRIMERO. \APROBAR la ”DIRECT/VA ’PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIG(ﬁEZ DE MENDOZA DE- AMAZONAS” que como anexo forma
parte integrante de la presente resoluaon en vemt|5|ete (27) fohos oS

ARTICULO SEGUNDO.- DEJAR SIN EFECTO Iasfdlsposmlones mternas que se opongan a la presente

resolucion. R

ARTiCULO TERCERO.- NOTIFICAR la presente resolucion a los estamentos internos de la universidad, de
forma y modo de Ley para conocimiento y fines.

REGISTRESE Y COMUNIQUESE.

UNIVERSIDAD NA|
TORIBIO RODRIGUEZ DE MEN 5 D'EAAliMzom

Marfa Nelly Lyjén Espinoza Dra,

JLMQ/R.
HVDM/Abg.

Campus Universitario, Barrio de Higos Urco, Chachapoyas, Amazonas, Peri
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DE APROBACION: RESOLUCION DE CONSEJO UNIVERSITARIO N° 252-2024-UNTRM/CU

Aprobado por:

Consejo Universitario
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Fecha de aprobacién:
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DIRECTIVA N° 006 -2024-UNTRM/UP

DIRECTIVA PARA EL INVENTARIO DE LOS BIENES PATRIMONIALES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL TORIBIO RODRIGUEZ DE MENDOZA DE

AMAZONAS

<
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1L

FINALIDAD
Contar con normas, procedimientos y mecanismos a seguir para la adecuada ejecucién del

proceso de Inventario Fisico de Bienes Muebles e Inmuebles Patrimoniales de la

Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza, que permitan obtener una

informacion exacta sobre la descripcion, clase, tipo, modelo, serie, uso, estado de

conservacion, antigliedad y asignacién de los bienes patrimoniales de la Universidad.

OBJETIVO
Establecer los lineamientos de planificacion y ejecucién del proceso de Inventario de Bienes

Patrimoniales de la UNTRM, conformando la Comisién de Inventario, para su

cumplimiento, delimitando sus responsabilidades, atribuciones y acciones orientadas a lo

siguiente:

a)
b)

Q
d)

e)

9)

Comprobar la existencia fisica del bien.

Constatar fisicamente el estado de conservacién, ubicacién, cantidad, condicion de
utilizacion, seguridad y los usuarios responsables a cargo de los bienes que estan
asignados a su uso.

Realizar una eficaz administracién de los bienes en uso.

Comparar los saldos obtenidos del inventario fisico, producto de la verificacién a
realizar, con la informacién registrada por la Unidad de Contabilidad, a fin de hacer los
ajustes a que hubiera lugar.

Actualizar y sustentar los registros contables y patrimoniales.

Sanear los bienes sobrantes y faltantes con que cuenta la UNTRM y que deben ser
regularizados.

Determinar el inventario fisico general actualizado de bienes de propiedad de la
UNTRM, con fecha de cierre al 31 de diciembre de cada afio.

BASE LEGAL

Firmado digitalmentegparf ey N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.
FERNANDEZ HOYOS Z0ILA F

R
33432128 hard
Wotive: Doy W= B® ° _ H P
Fecha: 201022024 0§ 3apddy 30220 - Ley Universitaria.
o Decreto Legislativo N° 1439 — Decreto del Sistema Nacional de Abastecimiento.

Ley N° 31572 — Ley del Teletrabajo y su reglamento.

Resolucion Directoral N° 0006-2022-EF/54.01- Resolucion que modifica la Directiva N°
006-2021-EF/54.01.

Directiva N° 002-2016-EF/51.01 Metodologia para el Reconocimiento, Medicion y
Registro de los bienes de Propiedades, Planta y Equipo de las Entidades
Gubernamentales.
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e Directiva N° 0006-2021-EF/54.01, "Directiva para la gestion de bienes muebles
patrimoniales en el marco del Sistema Nacional de Abastecimiento”.

e Resolucién de Asamblea Universitaria N° 001-2023-UNTRM/AU, que aprueba el
Estatuto Institucional de la UNTRM.

e Resolucién de Consejo Universitario N° 012-2023-UNTRM/CU, que aprueba el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF) de la Universidad Nacional Toribio
Rodriguez de Mendoza.

e Resolucién de Consejo Universitario N° 947-2023-UNTRM/CU, que aprueba la
Directiva para la elaboracion, propuesta, aprobacién, modificacion y derogacién de
documentos de gestion administrativa de la Universidad Nacional Toribio Rodriguez
de Mendoza de Amazonas.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones ampliatorias, modificatorias y

conexas, de ser el caso.

ALCANCE
La presente directiva es de aplicacion de todos los érganos, unidades organicas y érganos
desconcentrados de la UNTRM, asi como de observancia y cumplimiento obligatorio, bajo
responsabilidad administrativa, civil o penal de todos los funcionarios y servidores
nombrados y contratados, cualquiera sea su nivel jerarquico o bajo cualquier modalidad
contractual.

DISPOSICIONES GENERALES
DEFINICIONES
a) Inventario: Es el procedimiento que consiste en la verificacién fisica y digital,
codificacion y registro de los bienes muebles e inmuebles patrimoniales con que
cuenta la UNTRM a una determinada fecha, con el fin de comprobar la existencia de
los bienes y contrastar su resultado con el registro contable, investigar las diferencias
que pudieran existir y proceder a las regularizaciones que correspondan.
b) Activos Fijos: Bienes patrimoniales que retinan las siguientes caracteristicas:
> El valor minimo de un bien para ser considerado como activo fijo es de 1/4 de la
UIT, vigente al momento de su adquisicion u obtencién y tenga una duracion
mayor de 01 afio.
»  Sean materia de depreciacién.
» Sean de propiedad de la entidad.
Ademas, se debera aplicar los criterios siguientes para el reconocimiento de activos:
» Unidad. - Cuando el bien, constituye un todo indivisible.
»  Conjunto. - Cuando el activo es un todo formado por partes concordantes e

c) Bienes de Cuentas de Orden: Bienes que relinen las siguientes caracteristicas:
> Su valor unitario o de conjunto es menor a 1/4 de la UIT vigente al

Firnado digitalmente por: integrados, equivalentes a un juego o equipo.
FERMANDEZ HOYOS ZOILAFIR
33432128 hard )
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 28/02/2024 02:34:54-0500
momento de su adquisicion.

»  No sean objeto de depreciacién.

>  Sean de propiedad de la entidad.
d) Bienes Muebles: Son aquellos bienes de propiedad de la UNTRM, que se encuentran
descritos en el Catdlogo Nacional de Bienes Muebles del Estado que han sido

<
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e)

g)

h)

i)

9.
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m)

n)

o)

p)

adquiridos bajo cualquier modalidad y se encuentran registrados en el SIGA-
Patrimonio, asi como en los Estados Financieros.

Alta de Bienes Muebles: Procedimiento administrativo por el cual se incluyen bienes
patrimoniales dentro del registro mobiliario (SIGA-Patrimonio) y registro contable de
la UNTRM.

Baja de Bienes Muebles: Procedimiento administrativo por el cual se extraen bienes
patrimoniales del registro mobiliario y registro contable de la UNTRM.

Bienes Muebles Faltantes: Son aquellos bienes patrimoniales que, estando incluidos
en el registro mobiliario y registro contable de la UNTRM, no se encuentran
fisicamente, desconociéndose su ubicacién.

Bienes Muebles Sobrantes: Son aquellos bienes patrimoniales omitidos o no
incluidos en el registro mobiliario y registro contable de la UNTRM, cuyo origen y
presencia fisica en la entidad es desconocido; no existiendo documentos que
sustenten la propiedad de la UNTRM o de un tercero.

Bienes en Custodia: Son aquellos bienes que han sido dados de baja, quedando en
custodia de la Unidad Patrimonial hasta que se determine su disposicion final.

La custodia implica una guarda y responsabilidad del bien, quedando obligada dicha
unidad a llevar un registro especial conforme a las especificaciones que se encuentran
contenidas en el SIGA Patrimonio.

Abandono: Situacion en que se encuentran los bienes muebles situados en la sede

principal, filiales y estaciones experimentales, que no pertenecen a la UNTRM y que
no han sido reclamados por sus propietarios.

Bienes Fungibles: Son aquellos bienes muebles intercambiables y consumibles por
el uso.

Causal de Baja: Es una condicion funcional, operativa o fisica, que permite discernir
o determinar que los bienes ya no pueden seguir en un normal uso eficiente o
adecuado para el desempefio de las funciones de la institucién.

Comision de Inventario: Es el érgano encargado de realizar el inventario fisico de
bienes con las atribuciones establecidas en las normas legales vigentes, designada
mediante Resolucion Directoral.

Codificaciéon: Es la asignacién, a cada uno de los activos depreciables y no
depreciables adquiridos por la UNTRM, el respectivo codigo patrimonial, conteniendo
el grupo genérico, clase y tipo, asi como el numero correlativo que pudiera
corresponderle de acuerdo a su naturaleza y valor.

Conciliacién: Proceso que consiste en contrastar los resultados obtenidos del
inventario fisico con los registros patrimoniales y contables del ejercicio anterior.
Construcciones en Curso: Edificaciones de infraestructura que requieren su

ZO0ILAFIR . . _— .
qs) Chatarra: Estado avanzado de deterioro de un bien mueble, lo cual le impide cumplir

Firmado digitaimente por: conclusion para ponerlo en condiciones de uso.
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r) Etiquetado: Es el proceso que consiste en la identificacion de los bienes muebles

Jl_au%uf&mciones para las que fue disefiado y cuya reparacidn es imposible y onerosa.

mediante asignacion de un simbolo material que contendra el nombre de la UNTRM
y/o siglas y el cédigo patrimonial correspondiente.

Los bienes que constituyen el patrimonio mobiliario tendran una codificacién
permanente que los diferencie de cualquier otro bien.
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s) Trabajo de Campo: Es el proceso que tiene como objetivo el levantamiento de la
informacion fisica o digital de los bienes, comprobacién de la presencia fisica del bien
y ubicacién, detalle técnico, estado de conservacion, condiciones de utilizacion y
condiciones de seguridad. Para este caso la comision de inventario se presentara en
los ambientes fisicos para realizar este proceso.

t) Trabajo de Gabinete: Consiste en el procesamiento, conciliacién fisica y contable de
la informacién recopilada en el trabajo de campo, con las Ordenes de Compra-Guias
de Internamiento y/o Notas de Entrada al Almacén segln corresponda y con la
informacion alcanzada por la Unidad de Contabilidad.

u) Informe final del Inventario: Documento que confiere los resultados obtenidos
producto del inventario realizado.

v) Saneamiento: Acciones técnicas administrativas legales que deben realizar la entidad,
a fin de regularizar la situacion legal de los bienes muebles patrimoniales con los que
cuenta.

w) Semoviente: Bienes capaces de transportarse por un impulso propio y que son de
propiedad de la UNTRM, en éste concepto estan considerados los ganados.

x) Valorizacion: La valorizacion o valuacién, es una operaciéon técnica, administrativa y
contable, que consiste en fijar técnicamente el valor monetario que corresponde a
determinados bienes patrimoniales.

RESPONSABILIDADES

La Direccion General de Administracion gestionara la toma de Inventario de Bienes muebles
e inmuebles de la UNTRM, cada dos (02) afios, con fecha de cierre al 31 de diciembre del
ano previo al de su presentacion, siempre que se presente en el plazo establecido de la
Directiva N° 306-2021-EF/54.01 y que el Acta de Conciliacion de Inventario no se consignen
diferencias en su conciliacién Patrimonio-Contable.

La responsabilidad del inventario fisico de los bienes patrimoniales de la UNTRM, desde su
inicio hasta su culminacién con la presentacion del Informe Final, recae solidariamente
sobre los miembros que integran la Comisién de Inventario.

MECANICA OPERATIVA
7.1. DE LA COMISION DE INVENTARIO
a) La Direccién General de Administracién designara, mediante Resolucién, a los
miembros que conformaran la Comision de Inventario Fisico de Bienes
Patrimoniales.
b) La Comision de Inventario estara constituida como minimo por los siguientes
representantes:
Un representante de la Direccién General de Administracion.
» Un representante de la Unidad de Contabilidad o quien haga sus veces.

Fecha: 70072074 08-35-45.0500 »>  UN representante de la Unidad de Abastecimiento o quien haga sus veces.

g

El representante de la DGA ejerce como presidente de la Comisién.

¢) La Comisién de Inventario podra constituir equipos de apoyo para los equipos de
codmputo, mobiliario, equipos diversos, unidades méviles, bienes inmuebles,
equipos de laboratorio, equipos médicos, equipos de ingenieria, ganado, etc;
para la ejecucién del proceso de Inventario, siendo sus integrantes y responsables
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Firnado digitalmente por:

personal nombrado y/o contratado con estabilidad laboral de diversas unidades
organicas.

d) La entidad puede contratar a proveedores de servicios para ejecutar el inventario
de los bienes patrimoniales, bajo la supervision de la Comisién de Inventario.

e) La Direccion General de Administracion, dotara a la Comision de los medios e
instrumentos necesarios como: winchas, tableros, lapiceros, catalogos,
formularios, equipos de coémputo, directivas y normas conexas a la toma de
inventarios, para el cumplimiento de las acciones asignadas.

f) La Comisidén de Inventario, dentro del Plan de Trabajo incluird los aspectos
relacionados a proteger la salud del personal que interviene en dicho proceso.
Para ello propondra los materiales necesarios para evitar diversos tipos de
contagios pandémicos, otras enfermedades y/o accidentes; los mismos que
deberan ser entregados por la Direccion General de Administracién, bajo
responsabilidad.

g) El personal que interviene en el inventario debe ser independiente de aquellos
que tienen a su cargo el registro y manejo de bienes, salvo para efectos de
identificacion. En ese sentido, la Unidad Patrimonial intervendra solo en calidad
de facilitadora.

PREVIAS AL INVENTARIO

a) ldentificacion de los ambientes fisicos para determinar aquellos donde existan
bienes muebles patrimoniales susceptibles de inventariar.

b) La Direccion General de Administracion mediante documento ordena la
permanencia de los bienes cualquiera sea su naturaleza, quedando prohibido que
sean desplazados o movilizados interna y externamente, sin la autorizacion previa
y por escrito de la DGA y con conocimiento de la Unidad Patrimonial.

¢) Es responsabilidad del jefe de cada unidad orgéanica contar con la disponibilidad
de las llaves de los ambientes a su cargo, asi como de las llaves de cada cubiculo
de docentes y aulas a fin de evitar demoras en el proceso de Inventario.

d) Cada servidor serd responsable de la existencia fisica, permanencia y
conservacion de los bienes patrimoniales a su cargo; en consecuencia, cada uno
de ellos independientemente de su nivel jerarquico, debera adoptar de inmediato
las medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccién o deterioro, que luego se
podrian considerar como descuido o negligencia, imputando alguna
responsabilidad; para su revisién posterior.

e) En el caso que los bienes sean utilizados por varios servidores es responsabilidad
de la persona designada como encargada de la oficina, direccién y/o unidad, asi
como definir los aspectos relativos a su custodia, conservacion y utilizacién de
manera correcta.

FERNANDEZ HOYOS Z0ILHYIR o5 servidores de todas las unidades organicas, estan en la obligacion, bajo

33432128 hard
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g

responsabilidad de proporcionar en forma inmediata a la comision de Inventario,

21-0500 13 informacién que ésta les solicite, asi como de poner a la vista todos los bienes
que les ha sido asignado en uso, inclusive aquellos que por alguna circunstancia
podrian encontrarse guardados bajo llave en escritorios, credenzas, archivadores,
vitrinas, etc. y/o prestados provisionalmente a otros trabajadores.
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DE LA INSTALACION DE LA COMISION DE INVENTARIO

La instalacién de la Comisién de Inventario de bienes, debera constar en un acta, la
misma que estara suscrita por los integrantes de la Comisién segun corresponda.
En el Acta de instalacion se dejard constancia la asignacién de responsabilidades y
requerimientos necesarios para la ejecucién del inventario fisico de bienes.

DE LAS FUNCIONES DE LA COMISION DE INVENTARIO

a) Previo al inicio de las acciones, la Comision de Inventario, elaborarad y presentara
el plan de trabajo a la Direccion General de Administracion, en un plazo que no
exceda de diez (10) dias habiles de notificado el documento de su designacion;
cuyo contenido debe incluir el cronograma de actividades a realizar, teniendo en
cuenta la cantidad de bienes a inventariar y el nimero de equipos de trabajo
(cuando corresponda), para lo cual tomard conocimiento de los documentos,
normas legales, libros y registros relacionados a los items a inventariarse.

b) Elaborar y suscribir el acta de inicio y acta de cierre de inventario.

c) Gestionar, a través de la DGA y Unidad de Recursos Humanos, la comunicacion a
las diferentes unidades orgéanicas de la UNTRM la fecha de inicio del inventario y
las acciones a realizar a fin de que estas brinden las facilidades del caso; asimismo
preveer que el personal responsable de los bienes a inventariar, se encuentren
con permisos, licencias y/o vacaciones.

d) Organizar, conducir y consolidar los resultados del inventario fisico de bienes
patrimoniales de la UNTRM.

e) Supervisar el trabajo de los equipos de apoyo y resolver los problemas que
puedan presentarse durante el proceso de inventario.

f) Actualizar los registros en el médulo SIGA — Patrimonio, en base a la informacion
obtenida en la verificacion fisica o digital, el detalle técnico de los bienes muebles
patrimoniales.

g) Realizar la conciliacion patrimonio — contable, suscribiendo el Acta de
Conciliacién de Inventario con los responsables de la Unidad de Contabilidad y
Unidad Patrimonial, conforme al ANEXO N° 8.

h) Elaborar y suscribir el Informe Final de inventario conforme al ANEXO N° 7, y
remitirlo a la Direccion General de Administracion, junto con el Acta de
Conciliacién.

i) El equipo responsable de inventariar, realizara su labor constatando in situ,
midiendo, contando, etc., todos y cada uno de los bienes patrimoniales que
existan fisicamente en cada ambiente de la unidad organica aplicando el método
denominado "Al barrer o de extremo a extremo". Informacién que se registrara
en el formato Hoja para la verificacion Fisica de bienes patrimoniales, segun
corresponda.

L'j’)FIFi_a Comisidn de inventario, efectuara los trabajos en gabinete de la contrastacion
de la informacién obtenida durante la verificacion fisica y digital, con la
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informacion registrada en el moédulo SIGA - Patrimonio y determinar asi los

sobrantes y/o faltantes, de ser el caso, asi como de cualquier informacion
adicional.
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FASES DEL INVENTARIO

a)

b)

<)

Planificacion: Es el proceso en el que se establecen las necesidades y prioridades
a desarrollar para el buen desarrollo de las actividades a realizar y asi alcanzar los
objetivos trazados.

Trabajo de campo: A cargo de la comision de inventario y los equipos de trabajo
o proveedores de servicios, quienes realizaran la identificacion y verificacion de
los bienes a inventariar, registrando sus caracteristicas en la Hoja de Verificacion
Fisica de acuerdo a los ANEXOS N° 1 al 7, segin corresponda.

Trabajo de gabinete: Esta fase comprende la recopilacién de toda la informacion
obtenida de la verificacidn fisica y/o digital de los bienes patrimoniales, para ser
actualizada en los registros del modulo SIGA-Patrimonio, asi como la elaboracion
y suscripcién del Informe Final y Acta de Conciliacién de Inventario.

CONSIDERACIONES PARA EL LLENADO DE LOS FORMATOS

a)

b)

Q

Para la apreciacion del estado de conservacién de los bienes se tendra en cuenta
los siguientes conceptos:

> Bueno: Es la condicidn del bien mueble que estd operando en perfectas
condiciones técnicas y fisicas, y no ha sufrido ninguna reparacion o
mantenimiento.

> Regular: Es la condicion del bien mueble que estd operando en forma
normal y tiene mantenimiento permanente, sélo tiene ligeros deterioros
externos debido al uso normal, no influye en el desarrollo de su trabajo o
funcién.

» Malo: Aquellos bienes muebles que no reciben mantenimiento periédico,
cuya parte externa tiene deterioros fisicos visibles y sus usos operacionales
tienen desperfectos o fallas al desarrollar su trabajo normal (es factible que
esté inoperativo, pero puede ser recuperable).

Para la apreciacion de la condicion corporal de los semovientes se tendrd en
cuenta el estado del animal bueno, regular o malo; la condicién corporal es una
evaluacion subjetiva de la cantidad de grasa o de la cantidad de energia
almacenada que un semoviente posee.

Las Hojas de verificacion fisica seran archivadas como evidencia de la accion

administrativa de toma de Inventario fisico de bienes patrimoniales al 31 de
diciembre de cada afio, debidamente suscritas por los responsables.

VERIFICACION FiSICA Y DIGITAL DE LOS BIENES MUEBLES

a)

b)

La verificacién fisica y digital comprende: mobiliario, equipos diversos, unidades
moviles, bienes inmuebles, equipos de laboratorio, bienes culturales, equipos de

El personal encargado de la verificacion fisica se constituira el dia sefialado en el

Fecha: 20/02/2024 08:38:28-0500 Cronograma de Actividades del Plan de Trabajo, en la oficina respectiva,

Q

presentandose ante el jefe de la misma, para hacerle conocer el motivo de su
visita, quien a su vez hard lo propio con los trabajadores a su cargo,
recomendandoles brindar las facilidades y proporcionar de inmediato la
informacion que les pudiera ser solicitada.

Para optimizar la verificacidn fisica a efectuar, cada jefe de la unidad orgéanica
designard un trabajador del &rea, para que proporcione a la comision de
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d)

e)

9)

)

inventario la informacién documentada sobre la procedencia de los bienes o el
destino de los bienes faltantes que se pudiera encontrar.

Se utilizara por cada trabajador el formato denominado "Hoja para la Verificacion
Fisica de Bienes Patrimoniales"”, el formato se llenard en original y dos copias,
debiendo ser firmado una vez concluida la verificacion de los bienes descritos en
esta, por el interesado, la persona responsable de inventariar y el presidente de
la comision de toma de inventario.

La comision de inventario incluira en el referido formato, todos los bienes que
existan fisicamente, mostrados por los usuarios, no siendo de su responsabilidad
si estos no lo hacen por alguna circunstancia.

La verificacion fisica de los bienes a inventariarse incidird principalmente en los
siguientes aspectos:

» Comprobacion de la presencia fisica del bien y su ubicacién.

Estado de conservacion del bien (bueno, regular, malo).

Funcionarios o trabajadores responsables.

Determinacion de sobrantes y/o faltantes de bienes.

Calificacion de bienes muebles para baja.

Estado de conservacién de la infraestructura publica.

Estado de conservacién de construcciones en curso.

Las condiciones de seguridad del bien.

Se describird en forma precisa el detalle técnico de los muebles y enseres
indicando: codigo patrimonial, denominacion del bien, serie, tipo, marca,
dimensién, modelo, color, estado de conservacion.

Se describird en forma precisa el detalle técnico de los vehiculos indicando:
Cédigo patrimonial, N° de motor, denominacién, N° de serie, marca, afio de
fabricacion, modelo, tipo, estado de conservacion, color y placa. ANEXO N° 2

Se describira en forma precisa el detalle de los inmuebles indicando: Codigo de
la unidad de activo, valor, denominacion, ficha o partida registral, ubicacion,
dimensiones, estado. ANEXO N° 3

Se describird en forma precisa el detalle de los semovientes indicando: Cédigo
patrimonial, cédigo interno, raza, color, fecha de nacimiento, N° arete, sexo del
animal, estado. ANEXO N° 4

En caso de constatar la existencia de bienes en proceso de reparacion o
mantenimiento, la Comisién de Inventario, solicitara la documentacién que
sustente su salida y seran considerados dentro de la unidad organica donde se
encuentren ubicados o de la unidad a la que pertenece.

En caso que existieran bienes muebles que no son de propiedad de la UNTRM y
se encuentran dentro de sus ambientes, el servidor debera sustentar la propiedad
del mismo con un documento (sea factura original, guia u otro documento). De
no contar con dicho documento se procedera a considerarlo dentro del inventario

YV V V VY V V V

como bien sobrante, recomendandose su tramite para su alta y posterior
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integracion patrimonial, contable y financiera.

m) Los bienes considerados en calidad de chatarra deberan incluirse en una lista 'y

n)

un formato separado para el procedimiento de baja respectiva segun las normas
establecidas.

Los bienes sobrantes o faltantes seran registrados en el formato de "Bienes
Sobrantes" o Bienes Faltantes", segun corresponda. ANEXOS N° 5y 6.

<
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]

0)

P)

a)

r

Si ocurriera el caso de haber concurrido a la unidad organica y el responsable no
hubiera brindado las facilidades de acceso a los ambientes dentro del plazo
previsto, se levantara un acta y un informe indicando el nombre del personal
responsable de dicho ambiente y la lista de los bienes registrados en el médulo
SIGA Patrimonio; dicha acta e informe serdn elevados a la Direccion General de
Administracion de la UNTRM, para que proceda de acuerdo con sus atribuciones.
La verificacidon digital procede cuando, atendiendo a causas debidamente
justificadas que se consignan en el Plan de Trabajo y en el Informe Final de
Inventario, se determine que no es posible efectuar la verificacion fisica.

La verificacion digital se ejecuta a través del empleo de herramientas tecnologicas
y medios electrénicos que permitan la grabacién y comunicacién en linea. La
informacion que se obtenga tiene caracter de Declaracién Jurada y es susceptible
de una revision posterior.

Para el Inventario de los bienes muebles asignados en uso a usuarios que presten
servicio mediante Teletrabajo o similares, la comision de inventario deja
constancia de tal situacion en el Informe Final, sin perjuicio de la verificacién e
identificacion posterior de los bienes.

INCORPORACION AL INVENTARIO INSTITUCIONAL

a)

b)

Son incorporados los bienes de activo fijo cuando reunan las siguientes
caracteristicas:

» Cuando el valor minimo que un bien mueble sea mayor a un 1/4 de la
Unidad Impositiva Tributaria vigente al momento de la adquisicién u
obtencion.

Cuando su vida Util sea mayor a un afo.

Cuando sea destinado para uso de la entidad.

Cuando esté sujeto a depreciacion, excepto terrenos.

Cuando sean objeto de acciones de mantenimiento y/o reparacion.

YV V V V VY

Cuando sean propiedad de la entidad.

Bienes de Cuentas de Orden y en custodia que reunan las siguientes
caracteristicas:
» Que su valor unitario sea menor a 1/4 de la UIT, a la fecha de su adquisicion.
» Que no sean duraderos en condiciones normales de uso, mayores de 01
afo.
> Que no sean objeto de depreciacion.
> Que sean de propiedad de la entidad.

Firnado digitalmente por: . . , . .
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o Animales: Los ganados nacidos en los establos de la UNTRM o recibidos por

permutas o bajo convenios establecidos con personas naturales o juridicas, seran
incorporados al patrimonio de la entidad en concordancia a la Directiva N° 028-
2023-UNTRM-R/DGA-UP “Directiva que regula el alta, baja y disposicién final de
ganado de la UNTRM" y a la normatividad legal vigente.

<
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7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.

ETIQUETADO

a) El cédigo de cada bien es asignado por el SIGA - Patrimonio, es Unico y
permanece con él hasta el fin de su vida Util y/o cuando éste es transferido,
donado, dado de baja, vendido, incinerado o destruido. No puede existir mas de
un bien con el mismo numero correlativo. Los cédigos de los bienes dados de
baja no podran ser utilizados para nuevos bienes.

b) Luego de la verificacién fisica del bien patrimonial, se procedera a la colocacion
de la etiqueta la cual contendrd como minimo el afio de inventario y el nombre
de la UNTRM, cuya ubicacidn sera en un lugar visible del bien.

DIFERENCIAS DE INVENTARIO FiSICO

a) Si al finalizar el Inventario existieran sobrantes en unidades fisicas y en términos
monetarios, la comision de inventario solicitara al jefe de la unidad organica en
la que se ha detectado esto, proporcione la informacién documentada
correspondiente sobre las acciones realizadas por el personal responsable de los
mismos, a fin de proponer su regularizacién e incorporacién al patrimonio de la
UNTRM segun las normas vigentes.

b) De existir responsabilidad por faltantes de bienes patrimoniales a cargo de los
funcionarios, y/o servidores nombrados o contratados por las distintas
modalidades, se deberd poner en conocimiento de la Direccién General de
Administracion, para su recuperacién o reposicion del bien, en concordancia al
Art. 12 de la Directiva N° 0006-2021-EF/54.01.

CONCILIACION

Culminada la verificacion, la Comision de inventario conjuntamente con la Unidad
de Contabilidad y Patrimonio, realizaran la Conciliacion Contable — Patrimonio y
elaboraran el Acta correspondiente, debiendo estar firmada por los integrantes de
la Comisién y los jefes de las unidades de Contabilidad y Patrimonio.

INFORME FINAL DE INVENTARIO

Cumplida la Conciliacién Contable — Patrimonio, la Comisién de Inventario elaborara
el informe final, y la suscribiran sus integrantes, el cual sera alcanzado, junto con el
Acta de conciliacion, a la Direccion General de Administraciéon de la UNTRM. La
informacion incluira los datos sefialados en el ANEXO N° 8.

PRESENTACION DEL INVENTARIO Y PLAZOS

a) La Comision remitira a la Direccion General de Administracion el Acta de
Conciliacién de Inventario, el Informe Final de Inventario y el reporte del
inventario en fisico y en digital a fin de que esta Ultima lo derive a la Unidad
Patrimonial.

t@ﬂu La Unidad Patrimonial, luego de recibir la informacion mencionada, lo presentara

Firnado digitalmente por:
FERMANDEZ HOYOS ZOILAFIR
33432128 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 2000272024 08:39:44
a la Direccion General de Abastecimiento del MEF, a través del registro en el

moddulo de Patrimonio del SIGA MEF; hasta la implementacion del envio por dicho
médulo, la Unidad Patrimonial presentara la informacion en linea en la web del
médulo de bienes muebles del Sistema de Informacién Nacional de Bienes
Estatales - SINABIP de la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.

<

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2000242024 14:45:48-0500

Firmado digitalmente por: Pagina 13 de 27

REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 33420028 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 01/03/2024 15:51:28-0500
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¢) Elplazo parala presentacion de lo sefialado en el punto b) es hasta el 15 de marzo
del afio siguiente a la fecha del cierre del inventario.

d) Dicha presentacidn es acreditada con el sustento de inventario que expide el
modulo de Patrimonio del SIGA MEF o el SINABIP (constancia).

e) La Direccion General de Administracion de la UNTRM, remitirda también al
Rectorado lo siguiente:
» Informe Final de Inventario.
» Acta de Conciliacién de Inventario.
» Constancia de presentacién de Inventario Fisico de Bienes (alcanzado por la

Unidad Patrimonial).

f) El Rectorado remitira a la Direccion General de Abastecimiento del MEF la
informacion detallada en el punto anterior, hasta el 31 de marzo del afo siguiente
a la fecha del cierre del inventario, conforme al ANEXO N° 9.

PRESENTACION EXCEPCIONAL DEL INVENTARIO DE BIENES MUEBLES
PATRIMONIALES

7.14.
Excepcionalmente, la Direccion General de Administracién debe gestionar el
inventario de bienes muebles patrimoniales con periodicidad anual, con fecha de
cierre al 31 de diciembre del afio previo al de su presentacién, en los siguientes casos:

Fimnade digitalmente por:
ZHJDRAVEGAMILAGRITOS

DEL CARNMEN FIR 130939584 hard

Wativa: Doy W B®

Fecha: 26/03/2024 09:04:28-0500

VIIL.

)

Fimnado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativa: Doy W™ B®
Fecha: 22/03/2024 15:21:28-0500

a) Se haya incumplido con presentar el inventario fisico de bienes patrimoniales al
31 de diciembre de cada afio.

b) En el Acta de Conciliacion de Inventario se consignan diferencias en su
conciliacion patrimonio - contable, como resultado del inventario realizado.

c) A solicitud de la Direccion General de Abastecimiento del MEF.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

8.1. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

Primera. La Unidad Patrimonial participa como facilitador, brindando la
informacion que le fuera requerida por la comision de inventario.

Segunda. La Direccién General de Administracion, velard por el adecuado y
oportuno cumplimiento de lo estipulado en el presente documento.

Tercera. Para todo lo no previsto en la presente directiva, sera de aplicacion la
normatividad vigente que regula a los bienes del Estado.

Cuarta. La presente directiva entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacion.

DISPOSICION COMPLEMENTARIA DEROGATORIA
Primera.  Se deroga la Directiva N° 010__-2015-UNTRM-DGA- “Procedimiento
para la toma de inventario fisico de los bienes patrimoniales de la

Firnado digitalmente por: " .z o

FERNANDEZ HOYOS Z0ILA FIR UNTRM”, aprobada con Resolucion __ N° 475-2015-UNTRM-R.
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fep): 20/02/2024 ORIGENEYS

Anexo N° 1: Hoja de verificacion de bienes patrimoniales muebles.
Anexo N° 2: Hoja de verificacion fisica de vehiculos de transporte.
Anexo N° 3: Hoja de verificacion fisica de bienes inmuebles.
Anexo N° 4: Hoja de verificacion fisica de semovientes.

Anexo N° 5: Formato de Bienes Sobrantes.

<

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:44:09-0500

Firmado digitalmente por: Pagina 14 de 27

REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 33420028 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 01/03/2024 15:51:56-0500
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<

Firnado digitalmente por:
ZAM0RAWEGAMILAGRITOS
OEL CARMEN FIR 18083984 hard
otivo: Doy W™ B®
Fecha: 26/03/2024 09:05:08-0500

)

Fimnado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 22/03/2024 15:21:43-0500

Anexo N° 6: Formato de Bienes faltantes.

Anexo N° 7: Informe final.

Anexo N° 8: Acta de Conciliacion

Anexo N° 9: Comunicaciéon de Cumplimiento de Inventario

Firnado digitalmente por:
FERMAMDEZ HOYOS Z0OILAFIR
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 28002/2024 08:40:48-0500

<

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:44:39-0500

Firmado digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334280929 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 01/0372024 15:52:22-0500
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ANEXO N° 1
HOJA PARA LA VERIFICACION FISICA DE BIENES PATRIMONIALES
MUEBLES AL 31 DE DICIEMBRE DEL... Folio
Dependencia Inventariador:
Area fecha:
Tipo de Verificacién : Fisica () Digital ( )
Modalidad Nombrado () Contratado () CAS ()
ORDEN DE DESCRIPCION DELN
COMPRA BIE
. . N° FECHA MARCA Y OTROS . OBSERVACIONES
ITEM | CODIGO PATRIMONIAL | CODIGO VALOR DE SEGUN oTros | SITUACION
INTERNO AQUIs. DENOMINACION CORRESPONDA | MODELO | TIPO | COLOR | SERIE/DIMENSIONES m ESTADO
LEYENDA (B) BUENO NOTA: El usuario declara haber mostrado todos los bienes patrimoniales que se encuentran bajo responsabilidad y no contar con mas bienes patrimoniales materia de inventario,
(R) REGULAR El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandose tomar las precauciones del caso para evitar sustracciones, deterioros,
Firrnau:ﬁ:scu':lig'rtalmeme por: ) )
MALO Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera de la institucion debera es previamente comunicado al encargado de Control Patrimonial, bajo responsabilidad.

FERNANDEZ HOYOS ZoILAPIR
93437128 hard (1) Uso (V), Desuso (D)

Wiativo: Doy W B®
Fecha: 20/02/2024 08:41:28-0500

g

TRABAJADOR RESPONSAB

PRESIDENTE DE LA COMISION

INVENTARIADOR

DNI N° v
N—

Firmado digitalmente por:
BEURGAKMUMOZ KARIN DEL
ROSARID FIR 44851035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 220352024 15:22:02-0500

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:44:59-0500

Fimnade digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334289289 hard

Wiotiva: Doy W*® B®

Fecha: 01/03/2024 15:52:55-0500

Fimnado digitalmente por:
ZAORAWEGAMILAGRITOS
DEL CARMEN FIR 18083984 hard
Witivo: Doy W B®

Fecha: 26/03/2024 09:05:58-0500
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ANEXO N° 2

HOJA PARA LA VERIFICACION FiSICA DE VEHICULOS DE TRANSPORTE

AL 31 DE DICIEMBRE DEL... Folio

Inventariador:

Dependencia
Area : fecha:
Tipo de Verificacién : Fisica ( ) Digital ()
Modalidad : Nombrado ( ) Contratado () CAS ()
ORDEN DE DESCRIPCION DEL BIEN
COMPRA
, , N° FECHA OBSERVACIONES
ITEM CODIGO PATRIMONIAL CODIGO VALOR DE
INTERNO AQuis. DENOMINACION MARCA MODELO | TIPO | COLOR SERIE/DIMENSIONES OTROS ESTADO
LEYENDA (B) BUENO NOTA: El usuario declara haber mostrado todos los bienes patrimoniales que se encuentran bajo responsabilidad y no contar con mas bienes patrimoniales materia de inventario,
(R) REGULAR El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandose tomar las precauciones del caso para evitar sustracciones, deterioros,
etc.
Firnado digitalmente por: (M) MALO Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera de la institucion debera es previamente comunicado al encargado de Control Patrimonial, bajo responsabilidad.

FERMANDEZ HOY 0 E)Z34108), Dtuso (D)
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 20/02/2024 08:42:13-0500

Firmado digitalmente por:

TRABAJADOR RESPONSAB PRESIDENTE DE LA COMISION INVENTARIADOR
DNI N° ;
\\___/ Firnade digitalmente por: L.
Firmada digitalmente por: Firmado digitalmente por: ZAORA VEGAMILAGRITOS Pagina 17 de 27
BURGAMUNOZ KARIN DEL REYMATUESTA JESUS ERMILA DEL CARMEN FIR 18093984 hard
FIR 33420029 hard hiotivo: Doy W™ B®
Fecha: 26/03/2024 00:08:41-0500

GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2000242024 14:47:17-0500

ROSARIO FIR 44951035 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 22/03/2024 15:22:18-0500

Wiotiva: Doy W*® B®
Fecha: 01/03/2024 15:53:33-0500
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ANEXO N° 3
HOJA PARA LA VERIFICACION FISICA DE BIENES INMUEBLES
AL 31 DE DICIEMBRE DEL... Folio
Dependencia Inventariador:
Area . fecha:
Tipo de Verificacién : Fisica () Digital ( )
Modalidad : Nombrado () Contratado () CAS ()
ORDEN DE
COMPRA i
DESCRIPCION DEL INMUEBLE
. N° FECHA N° DECLARATORIA OBSERVACIONES
ITEM CODIGO DE LA UNIDAD VALOR ESCRITUR DE FABRICA
DE ACTIVO DENOMINACION N° FICHA UBICACION A DIMENSION ESTADO
REGISTRAL o PUBLICA ES
PARTIDA
REGISTRAL
LEYENDA (B) BUENO NOTA: El usuario declara haber mostrado todos los bienes patrimoniales que se encuentran bajo responsabilidad y no contar con mas bienes patrimoniales materia de inventario,
(R) REGULAR El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandose tomar las precauciones del caso para evitar sustracciones, deterioros,
etc.
M) MALO Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera de la institucion debera es previamente comunicado al encargado de Control Patrimonial, bajo responsabilidad.

Firmado digitalmente pgiso ), Desuso (D)
FERNANDEZ HOYOS ZOILAFIR
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 20/02/2024 08:42:45-0500

TRABAJADOR RESPONSABLE PRESIDENTE DE LA COMISION INVENTARIADOR

DNI'N°

\._./ Firnado digitalmente por:

ZAVORAVEGAMILAGRITOS

Pagina 18 de 27

Firmade digitalmente por: Firmade digitalmente por: Firmade digitalmente por:
GROS50 WASOUEZ CARLOS BURGAMUNOZ KARIN DEL REYNATUESTA JESUS ERMILA DEL CARMEMN FIR 18083884 hard
ROSARIO FIR 44851035 hard FIR 33428929 hard hiative: Doy W= B®
Fecha: 28/03/2024 09:13:17-0500

FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:47:41-0500

Wiotiva: Doy W*® B®

llativo: Doy W™ B®
Fecha: 01/03/2024 15:53:55-0500

Fecha: 22/03/2024 15:22:35-0500
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ANEXO N° 4

HOJA PARA LA VERIFICACION FiSICA DE SEMOVIENTES

AL 31 DE DICIEMBRE DEL... Folio
Dependencia Inventariador:
Area fecha:
Tipo de Verificacién : Fisica ( ) Digital ( )
Modalidad Nombrado () Contratado () CAS ()
ORDEN DE DESCRIPCION DEL
COMPRA BIEN
ITEM coépIGo coépIGo N° VALOR
PATRIMONIAL | INTERNO | N° | FECHA | PECOSA DE CONDICION FECHA DE SEXO | OBSERVACIONES
AQUIS. | DENOMINACION | RAZA | COLOR | CORPORAL | NACIMIENTO | N° DE DEL
ARETE | ANIMAL

LEYENDA (B) BUENO NOTA: El usuario declara haber mostrado todos los bienes patrimoniales que se encuentran bajo responsabilidad y no contar con mas bienes patrimoniales materia de inventario,

(R) REGULAR El usuario es responsable de la permanencia y conservacion de cada uno de los bienes descritos, recomendandose tomar las precauciones del caso para evitar sustracciones, deterioros,
etc.

(M) MALO Cualquier necesidad de traslado del bien mueble dentro o fuera de la institucion debera es previamente comunicado al encargado de Control Patrimonial, bajo responsabilidad.

(1) Uso (V), Desuso (D)

Firnado digitalmente por:
FERMANDEZ HOYOS Z0ILAFIR

33432128 hard

hdative: Doy WTRABAJADOR
Fecha: 20/02/2024 08:43:22.060

g

I:IIQESPONSABLE

o

PRESIDENTE DE LA COMISION

INVENTARIADOR

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 20002/2024 14:48:44-0500

" 4
—

Fimnado digitalmente por:
BURGAMUMNDZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativo: Doy W™ B®
Fecha: 22/03/2024 15:22:55-0500

Fimnade digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334289289 hard

Wiotiva: Doy W*® B®

Fecha: 01/03/2024 15:54:17-0500

Firmado digitalmente por:
ZAWVIDRAWEGAMILAGRITOS
OEL CARMEM FIR 18093984 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 26/03/2024 09:43:25-0500
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ANEXO N° 5

RELACION DE BIENES SOBRANTES

DNI N°

Firnado digitalmente por:

FERNaNDEZ Hov 05 ZTIRABAJADOR RESPONSABLE
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 28/02/2024 08:43:51-0500

\

DEPENDENCIA: RESPONSABLE: FECHA:
CARACTERSTICAS FECHA OBSERVACIONES
N° DESCRIPCION DEL BIEN VALOR DESDE
ORD. MARCA MODELO SERIE COLOR MEDIDA UNITARIO | QUE ESTA
EN USO
TOTAL-----=-n-
BIENES SOBRANTES: SON AQUELLOS BIENES QUE NO TIENEN DOCUMENTOS DE ADQUISION Y QUE ESTAN EN USO DE LA ENTIDAD
PRESIDENTE DE LA COMISION INVENTARIADOR

<

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:48:59-0500

S~

Firmade digitalmente par:
BURGAKMUNOZ KARIMN DEL
ROSARIO FIR 44851035 hard

ativo: Doy W™ B®
Fecha: 22/03/2024 15:23:15-0500

Fimnade digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334289289 hard

Wiotiva: Doy W*® B®

Fecha: 01/03/2024 15:54:43-0500

Firnade digitalmente por:
ZAORAWEGAMILAGRITOS

Pagina 20 de 27

DEL CARKEN FIR 18093984 hard
hdtivo: Doy W™ B®
Fecha: 26/03/2024 09:44:21-0500
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ANEXO N° 6
RELACION DE BIENES FALTANTES

DEPENDENCIA:
RESPONSABLE: FECHA:
N° cODIGO FECHA | DETALLEDEBIEN | MARCA | MODELO SERIE COLOR MEDIDA | VALORAL | OBSERVACIONES
ORD. | PATRIMONIAL | ADQUIS. 31-12-20...
TOTAL---------==+

Firnado digitalmente por:

FERMAMOEZ HOYOS ZOILAFIR

33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 2 R KB ATABOR RESPONSABLE

DNI N°

VA

BIENES FALTANTES: SON AQUELLOS QUE ESTAN REGISTRADOS EN SU INVENTARIO, PERO NO SE ENCUENTRAN FISICAMENTE Y SE DESCONOCE SU UBICACION EN LA ENTIDAD.

PRESIDENTE DE LA COMISION

INVENTARIADOR

<

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:50:23-0500

N~—

Firmado digitalmente por:
BURGAMUMNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 22/03/2024 15:23:32-0500

Fimnade digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334289289 hard

Wiotiva: Doy W*® B®

Fecha: 01/03/2024 15:55:14-0500

Firnado digitalmente por: Pagina 21 de 27
ZAMORANWVEGANMILAGRITOS

OEL CARMEN FIR 18083984 hard

Iativo: Doy W™ B®

Fecha: 28/03/2024 09:45:04-0500
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ANEXO N° 7
FORMATO DE INFORME FINAL DE INVENTARIO

A : (consignar nombres y apellidos del director de la DGA)
FECHA

l. ANTECEDENTES:

(Consignar las acciones efectuadas ante las recomendaciones del Ultimo inventario
realizado)

Il. SUSTENTO DE LA VERIFICACION DIGITAL (de corresponder):

Consignar la justificacion de la imposibilidad de efectuar la verificacion fisica

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: Consignar entre otras las sgtes actividades

.
*  Formacion del equipo de trabajo (personas que efectuaron el inventario)
* Fases del proceso: trabajo de campo, etiquetado, levantamiento de la
informacion.

Fimmado digitalmente par: * Trabajo de gabinete: Digitacion, actualizacion de informacion, etc.
ZAVORAWEGA MILAGRITOS » . .
DEL CARWEN FIR 13093884 hard ¢ Obtencién de la informacion contable (cuadro resumen contable y valor neto).
Ietiva: Doy W* B® . o .. . . .
Fecha: 26/03/2024 00:45-48-0500 * Otras actividades: Capacitacion, condiciones previas, fecha de cierre, tiempo de

ejecucion, etc.)
[1l.  ANALISIS DE LOS RESULTADOS

v’ Relacién de bienes muebles patrimoniales ubicados, identificando aquellos que

fueron objeto de verificacion digital.
v’ Relacién de bienes prestados por otras instituciones: Comprende a los bienes
recibidos en calidad de préstamo a favor de la UNTRM.
v’ Relacién de bienes muebles patrimoniales cuya denominacién o descripcién
Fimnado digitalmente por: . . . . .
BURGAMURNGZ KARIN DEL no coinciden respecto a lo consignado en el registro SIGA — Patrimonio.
H“ﬁ?ﬁ“ﬂ:fﬂ”;f hard v’ Relacién de bienes patrimoniales para actualizacion del valor neto (de aquellos
Fecha: 22/03/2024 15:23:48-0500 totalmente depreciados).

v' Relacién de bienes patrimoniales que no se encuentran en uso incluidos los
que se encuentran en los depdsitos o almacenes.
Fimada digitalmente por: v Relacion de bienes patrimoniales prestados o afectados en uso indicando la
g:g;‘g’;ii””ms ZOILAFIR  afectataria o beneficiario: Comprende a los bienes muebles que la UNTRM ha
Mativa: Doy W™ B® afectado en uso, cedido en uso, arrendado o entregado bajo cualquier otro acto
Fecha: Z8M2R023 D8-AS0000 e administracion y gestién de acuerdo a la normatividad vigente, a favor de
otras instituciones por un determinado plazo.
v' Relacién de bienes faltantes: Comprende a los bienes registrados fisica y
contablemente no ubicados en el proceso de inventario fisico.
v' Cantidad y Relacién de bienes sobrantes: Comprende a los bienes cuyo origen

Q y presencia en la entidad es desconocido, sin documentos que sustenten

Pagina 22 de 27

Firmado digitalmente por: Firnadao digitalmente por:
GROSS0 WASOUEZ CARLOS REYMATUESTA JESUS ERMILA
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard FIR 33420929 hard
Ivlative: Doy W™ B° Iativo: Doy W™ B®

Fecha: 2000242024 14:51:08-0500 Fecha: 01/03/2024 15:55:38-0500
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propiedad por parte de la Universidad o de un tercero y que deberan ser
incorporados al patrimonio institucional.

v' Cantidad y relacién de bienes dados de baja en custodia: Comprende a los
bienes que han seguido un proceso de baja y aun no se ha realizado el acto de
disposicion final o han quedado en la condicién de desiertos o abandonados
producto de una Subasta Publica.

v" Relacion de bienes dados de baja y en proceso de transferencia: Comprende a
los bienes dados de baja, los cuales han sido transferidos o donados y falta
regularizar la misma.

v" Cuadro Resumen de Conciliacion de Inventario

v Identificacion de los bienes muebles patrimoniales que requieren la
actualizacidn del detalle técnico y/o registro contable.

v ldentificacion del estado de conservacion de los bienes patrimoniales que se
encuentren en condiciones de malo, RAEE y chatarra, a fin de recomendar su
baja y disposicion final.

V. CONCLUSIONES
VI. RECOMENDACIONES
Las recomendaciones estan orientadas a los resultados obtenidos en |a seccion

Firnado digitalmente por: de andlisis.
ZAORAWEGAMILAGRITOS
OEL CARMEN FIR 18093984 hard
hdotivo: Doy W™ B®
Fecha: 26/03/2024 09:46:20-0500

@ Presidente de la Comisién Miembro de la Comisidn Inventario

Firnado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

hativa: Doy W™ B®
Fecha: 22/03/2024 15:24:01-0500

Firnado digitalmente por:
FERMAMDEZ HOYOS Z0OILAFIR
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 28002/2024 08:47:10-0500

Miembro de la Comision de Inventario
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Firmado digitalmente por: Firnadao digitalmente por:
GROSS0 WASOUEZ CARLOS REYMATUESTA JESUS ERMILA
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard FIR 33420929 hard
Ivlative: Doy W™ B° Iativo: Doy W™ B®

Fecha: 20002/2024 14:51:42-0500 Fecha: 01/03/2024 15:56:07-0500
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ANEXO N° 8

FORMATO DE ACTA DE CONCILIACION DE INVENTARIO

En las instalaciones de la UNTRM, ubicada en Calle Higos Urco N° 342 en el distrito y provincia de
Chachapoyas region Amazonas, siendo las [consignar hora exacta) [consignar fecha], se reunieron
los siguientes integrantes de la Comisién de Inventario [consignar aho], designada mediante
[consignar niumero de resolucién], conjuntamente con los responsables de la Unidad de Contabilidad
y de la Unidad Patrimonial:
[Consignar nombre y apellidos del presidente de la Comision de Inventario]
[Consignar nombre y apellidos del miembro de la Comision de Inventario]

[Consignar nombre y apellidos del miembro de la Comision de Inventario]

>
>
>
>
>

Debidamente instalada ambas partes se procede a conciliar los saldos al cierre

[Consignar nombre y apellidos del responsable de la Unidad de Contabilidad]

[Consignar nombre y apellidos del responsable de la Unidad Patrimonial]

presupuestal del [consignar aio fiscal], conforme se detalla a continuacién:

del ejercicio

Fimnade digitalmente por:
ZAORAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARNMEN FIR 18093884 hard

CUENTAS*

REGISTRO REGISTRO RESULTADO
PATRIMONIAL CONTABLE DEL
(a) (b) INVENTARIO (c)
Valor Neto UP al (\:I::'l::l':\ll:t:l Valor Neto UP
31-12-20__ 31-12-20_ al 31-12-20__

Diferencia
Valor Neto
Registro
Contable/
Resultado
del
Inventario
(b-c)

Wiativo: Doy W B
Fecha: 26/03/2024 09:46:48-0500

BIENES EN PRESTAMO,
CUSTODIA Y NO
DEPRECIABLES

9105.01 Bienes de préstamo
y/o cedidos en uso

9105.02 Bienes en custodia

9105

9105.03 Bienes no
depreciables

9105.0301 Maquinaria 'y
equipo no depreciable

Fimnado digitalmente por:
BURGAMUMOZ KARIN DEL

9105.0302 Equipo de
transporte no depreciable
9105.0303 Muebles y

enseres no depreciable

ROSARIO FIR 44851034 hard
ativo: Doy W™ B
Fecha: 22/03/2024 15:24:)8-0500

9105.04 Bienes
monetizables

Firnado digitalm
FERMAMDEZ H
33432128 hard

Wiativol Doy W©

Fecha Z%I.Ea.l‘gﬂ

VEHIiCULOS,
MAQUINARIAS Y OTROS

1503.01 Vehiculos

eril@3:0101 Para transporte
P e dthe FIR

1:1503.02 Maquinarias,
J@gquipdmibiliario y otros

1503.0201 Para oficina

1503.020101 Méaquinas y
equipos de  oficina

1503.020102 Mobiliario de
oficina

1503.0202 Para
instalaciones educativas

)

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:52:09-0500

Firmado digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334280929 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 01/0372024 15:56:36-0500
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1503.020201 Méaquinas y
equipos educativos

1503.0203 Equipos
informaticos y de
comunicaciones

1503.020301 Equipos
computacionales y
periféricos

1503.020302 Equipos de
comunicaciones y para
redes informaticas

1503.0204 Mobiliario,
equipo y aparatos médicos

1503 020401 Mobiliario

1503 020402 Equipo

1503.0205 Mobiliario y
equipo de uso agricola 'y
pesquero

1503.020501 Mobiliario de
uso agricola y pesquero

1503.020502 Equipo de uso
agricola y pesquero

1503.0206 Equipo y
mobiliario de cultura y arte

\Z,

1503.020601 Equipo de
culturay arte

Firnado digitalmente por:
ZAORAVEGAMILAGRITOS
DEL CARMEM FIR 180830884 hard

1503.020602 Mobiliario de
culturay arte

Wativo: Doy W= B°
Fecha: 26/03/2024 09:4F:21-0500

1503.0207 Equipo y
mobiliario de deporte y
recreacion

1503.020701 Equipo de
deportes y recreacion

1503.020702 Mobiliario de
deporte y recreacién

Fimnado digitalmente por:

1503.0208 Mobiliario,
equipos, aparatos y
armamento para la
defensa y la seguridad

BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

general

1503.020802 Armamento en

hativo: Doy W™ B
Fecha: 22/03/2024 15:24:33-0500

1503.0209 Maquinaria y
equipos diversos

Firnade-digitalrn

1503.020901 Aire
acondicionado y
_refrigeracion

FERMANDEZ H
33432128 hard

hI5920RAI02 Aseo, limpieza
'y cocina

Wiativol Doy W©
Fecha) 20002203

1503

41303920903 Seguridad

industrial

1503.020904 Electricidad y
electrénica

1503.020905 Equipos e
instrumentos de medicion

1503.020906 Equipos para

vehiculos

g

Firmado digitalmente por:
GROS50 WASOUES CARLOS
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard
hativo: Doy W™ B®
Fecha: 2800242024 14:52:44-0500

Firmado digitalmente por:
REYMATUESTA JESUS ERMILA
FIR 334280929 hard

hativo: Doy W™ B®

Fecha: 01/0372024 15:56:57-0500
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1503.020999 Maquinarias,
equipos y mobiliarios de
otras instalaciones

1503.03 Adquiridos en
arrendamiento financiero
1503.04 Vehiculos,
maquinarias y otras
unidades por recibir
1503.05 Vehiculos,
maquinarias y otras
unidades por transferir
OTROS ACTIVOS

1507.01 Bienes
agropecuarios, mineros y
otros

1507.0101 Animales de cria
1507.0102 Animales

1507 | reproductores

1507.0103 Animales de tiro
1507.0104 Otros animales
1507.0109 Bienes por recibir
1507.0199 Otros bienes
agropecuarios, pesqueros y

mineros
*Las cuentas se actualizan conforme al Plan Contable Gubernamental vigente
Luego de dar lectura al acta, los participantes proceden a suscribirla en sefial de conformidad

Fimnade digitalmente por:
ZAM0ORAWEGAMILAGRITOS
DEL CARNMEN FIR 18093284 hard

Wiativo: Doy W B®
Fecha: 26/03/2024 09:47:55dli8@nte de la Comision de Inventario Miembro de la Comisién de Inventario Miembro de la Comisién de Inventario

: Responsable de la UP

Fimado digitalmente por:
BURGAMUNOZ KARIN DEL
ROSARIO FIR 44951035 hard

Wiotiva: Doy W*® B®
Fecha: 22/03/2024 15:27:28-0500

Firnado digitalmente por:
FERMAMDEZ HOYOS Z0OILAFIR
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 28002/2024 08:49:14-0500

Responsable de la Unidad de Contabilidad
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Firmado digitalmente por: Firnadao digitalmente por:
GROSS0 WASOUEZ CARLOS REYMATUESTA JESUS ERMILA
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard FIR 33420929 hard
Ivlative: Doy W™ B° Iativo: Doy W™ B®

Fecha: 2000242024 14:53:05-0500 Fecha: 01/03/2024 15:57:18-0500
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ANEXO N° 9
COMUNICACION DE CUMPLIMIENTO DE INVENTARIO

Chachapoyais,...........
OFICIO N° [consignar nimero del documento]

Sefor (a)

[Consignar Nombre del funcionario a quien se dirige el documento]
Director General de Abastecimiento del MEF

Direccién General de Abastecimiento del MEF

Asunto: Presentacién del inventario de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio
[consignar afio]
Referencia: Directiva N° 0006-2021-EF/54.01

Tengo el agrado de dirigirme a usted, en relacidn con el documento de la referencia, a fin de remitir
la documentacion concerniente al inventario de bienes muebles patrimoniales correspondiente al afio
[consignar afio], efectuado por la Universidad Nacional Toribio Rodriguez de Mendoza de Amazonas,

de la provincia de Chachapoyas, region Amazonas.
Hago propicia la ocasion para expresarle los sentimientos de mi especial consideracion.
Atentamente,

Firnado digitalmente por:
ZAWORAWVEGAMILAGRITOS
DEL CARMEMN FIR 18083884 hard
Wiativo: Doy W B®
Fecha: 28/03/2024 08:48:28-0500

@ [Consignar Firma]

Firmado digitalmente par:  seeeessssseesessessesesssssssrsssseees:
BURGAMUNOZ KARIN DEL [Nombre del Titular de la UNTRM]

ROSARIO FIR 44051035 hard
Mitivo: Doy \° B° Rector de la UNTRM

Fecha: 22/03/2024 15:27:44-0500

Firnado digitalmente por:
FERMAMDEZ HOYOS Z0OILAFIR
33432128 hard

Wiativo: Doy W B®

Fecha: 28002/2024 08:50:08-0500
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Firmado digitalmente por: Firnadao digitalmente por:
GROSS0 WASOUEZ CARLOS REYMATUESTA JESUS ERMILA
FRAMCZISCO FIR 74632065 hard FIR 33420929 hard
Ivlative: Doy W™ B° Iativo: Doy W™ B®

Fecha: 2000242024 14:53:31-0500 Fecha: 01/03/2024 15:57:57-0500



